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1. Общие положения
1.1. Структурное образовательное подразделение (далее по тексту Положения – Подразделение) общества с ограниченной ответственностью «Открытый Учебный Центр СофтБаланс» (далее – Центр) создается для осуществления образовательной деятельности в сфере дополнительного профессионального образования.
1.2. Подразделение в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», указами Президента Российской Федерации, постановлениями и Правительства Российской Федерации, иными нормативными актами, Уставом и локальными актами Центра, а также настоящим Положением.
1.3. Подразделение не обладает правами юридического лица и не является самостоятельным плательщиком налогов, не имеет счетов в банках. 
1.4. Для осуществления своей деятельности Подразделение использует материально-техническую базу Центра.
1.5. Местонахождение структурного образовательного подразделения: 195112, Санкт-Петербург, Заневский проспект, дом 30, копр. 2, литера А.

2. Цели и задачи подразделения

2.1. Основной целью деятельности Подразделения является реализация в рамках учебного процесса дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации). 

2.3. Основными задачами Подразделения являются:

а) Организация обучения и реализация платных образовательных услуг по очной форме обучения по дополнительным профессиональным программам в области информационных технологий, учёта и автоматизации;

б) Участие в государственных, региональных и международных проектах и программах в сфере образования, затрагивающих область информационных технологий.
3. Обязанности Подразделения

3.1. Подразделение обязано:

-организовать качественное обучение слушателей;

- вести методическую работу, направленную на повышение качества обучения;

-осуществлять материально-техническое обеспечение учебного процесса.
4. Содержание и организация учебного процесса

4.1. Обучение ведется на русском языке.

4.2. Образовательный процесс строится на основе дополнительных профессиональных программ (программ повышения квалификации).

4.3. Обучение является платным. Оплата обучения производится в соответствии с Договором и Положением об оказании платных образовательных услуг.
4.4. Организация учебного процесса проводится следующим образом:

4.4.1. Обучение проходит круглогодично по мере комплектования групп.

4.4.2 Со дня начала занятий группы составляется расписание занятий на каждый день с почасовой разбивкой согласно рабочей программе. Расписание занятий по группам доводится до слушателей преподавателем и вывешивается на официальном сайте по адресу http://1c-open.ru/.

4.4.3 Занятия проводятся в оборудованных учебных классах Подразделения. Занятия проводятся в форме теоретических и практических занятий, в т.ч. с использованием компьютерных программ.

4.4.4 Начало и окончание обучения оформляется приказами по Подразделению.
4.5. Приём, отчисление и восстановление слушателей производится в соответствии с Положением «Правила приема, отчисления и восстановления слушателей».

4.6. Контроль за успеваемостью слушателей производится на основании Положения о формах, периодичности, порядке текущего контроля успеваемости, промежуточной и итоговой аттестации обучающихся.

5. Управление Подразделением
5.1. Управление Подразделением осуществляет генеральный директор ООО «Открытый Учебный Центр СофтБаланс», который:
— определяет порядок приема, отчисления, восстановления слушателей;

— утверждает учебные планы;

— осуществляет подбор преподавательского состава Подразделения;

— рассматривает иные вопросы деятельности Подразделения.

— обеспечивает соблюдение Положения Подразделения;

— организует и управляет работой Подразделения;

— контролирует выполнение учебных планов и программ;

— организует мероприятия по укреплению и развитию учебно-материальной базы;

— решает другие вопросы деятельности Подразделения.
6. Права и обязанности субъектов образовательного процесса
6.1. Участниками образовательного процесса являются: генеральный директор, педагогические работники, слушатели, представители слушателей. 
6.2. Педагогическими работниками являются лица, имеющие квалификацию, дающую право заниматься педагогической деятельностью.

6.3. Слушателем является лицо, принятое в Подразделение с момента подписания договора на обучение и издания приказа о зачислении.

Слушатели имеют право:

· знакомиться с содержанием рабочих программ, положениями и правилами Подразделения;

· пользоваться имеющейся методической литературой;

· вносить в администрацию предложения по улучшению образовательного процесса;
Слушатели обязаны:

· посещать занятия курса, на который они зачислены;

· бережно относиться к имуществу Подразделения;

· соблюдать требования Устава и локальных актов;

 6.4. Представители слушателей имеют право представлять их интересы в отношениях с Подразделением и исполнять обязанности слушателей, связанные с оплатой обучения.

7. Ликвидация Подразделения
 7.1. Подразделение может быть ликвидировано. Ликвидация Подразделения может осуществляться:

— по инициативе Учредителя;

— по решению судебных органов.

Ликвидация Подразделения осуществляется на основе действующего законодательства Российской Федерации.

8. Особые условия
8.1. Решение вопросов, не оговоренных в настоящем Положении, производится в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Дополнения и изменения, внесенные в настоящее Положение, утверждаются генеральным директором.

9. Заключительные положения
Настоящее Положение вступает в силу с момента его подписания генеральным директором ООО «Открытый Учебный Центр СофтБаланс».
Общество с ограниченной ответственностью «Открытый Учебный Центр СофтБаланс»
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Приказ №3
об утверждении и вводе в действия о Положения о структурном образовательном подразделении ООО «Открытый Учебный Центр СофтБаланс»
Приказываю:

1. Утвердить Положение о структурном образовательном подразделении ООО «Открытый Учебный Центр СофтБаланс».
2. Ввести в действие Положение о структурном образовательном подразделении ООО «Открытый Учебный Центр СофтБаланс».

Генеральный директор 
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